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Apoio financeiro nos termos da Portaria n2 258/2013, de 13/08

Informagdes e regras de financiamento a aplicar - Concurso 001/AF/2025

O presente documento contém um conjunto de informacgdo sobre a forma de preenchimento do formulario de candidatura
bem como as regras definidas em termos de identificagdo e justificagdo das despesas previstas para os projetos.

| - Identificacdo da Entidade Promotora

Em conformidade com o que consta dos respetivos estatutos e demais registos oficiais. Devera ser identificado o responsavel
da Entidade (pelo projeto apresentado e perante o IPST), com poderes para a respetiva representagdo formal e
consequentemente de assinatura de eventual contrato de financiamento.

Il - Caraterizagdo do Projeto

Pretende-se no formuldrio a identificagdo do projeto, das principais atividades e a¢des a desenvolver e respetiva
calendarizagdo, podendo a informagao ser complementada e pormenorizada no Plano de Atividades que acompanhar o
mesmo.

Os projetos sdo anuais, respeitando o ano civil, o que significa que a data de termo, para todos os efeitos, ndo podera ser
posterior a 31/12/2025.

Il - Orgamento

A aprovagdo dos projetos obedecera aos critérios e montantes para as despesas elegiveis, que se definem no presente
documento, constantes dos respetivos orcamentos especificos e ordenadas nas diferentes rubricas.

Ressalva-se que a identificagdo e apresentagdo das despesas assenta numa légica de contabilidade especifica do projeto, ndo
coincidindo necessariamente com a contabilidade oficial a que as Entidades Promotoras possam estar legalmente obrigadas.

Sdo consideradas despesas ndo elegiveis, designadamente: encargos bancérios (com exce¢do das despesas de manutengdo
da conta afeta ao projeto), custas judiciais, leasings, medicamentos, equipamento e material de uso clinico, artigos de
decoragdo, aquisicdo de bens mdveis ou imdveis sujeitos a registo e outros de semelhante natureza e outros encargos
decorrentes de obriga¢des de pagamento coercivo, relacionados com incumprimentos legais ou contratuais, como juros,
multas, coimas, etc.

Por forma a evitar processos que possam configurar situacdes de conflito de interesses, ndo sdo consideradas elegiveis
despesas com aquisicdes de bens e/ou servicos a entidades direta ou indiretamente relacionadas com os titulares dos 6rgaos
sociais da entidade promotora ou seus familiares diretos.

Os documentos a apresentar ao IPST, comprovativos das despesas realizadas no ambito dos projetos financiados, deverao
cumprir os requisitos legalmente obrigatdrios, ser originais, fiscalmente aceites e devem comprovar o efetivo pagamento das
mesmas dentro do prazo de vigéncia do contrato.

De seguida identificam-se as rubricas que podem ser objeto de apoio financeiro, respetivas condi¢ées de financiamento e
regras para posterior justificacdo das despesas realizadas no ambito dos projetos que sejam aprovados:

| 1 | Custos com Pessoal l
Encargos com ordenados e salarios — o valor maximo a financiar pelo IPST tem como referéncia a tabela remuneratéria em
vigor para as Instituicdes Particulares de Solidariedade Social.

n Deslocagbes

Refere-se as despesas originadas por forca de deslocagdes realizadas por elementos afetos ao projeto, as quais terdo de ser
devidamente fundamentadas. Integram esta rubrica as despesas com transportes publicos e com utilizagdo de viatura
particular em territério nacional. Os documentos comprovativos das despesas realizadas neste ambito, tém de ser
acompanhados de informagido sobre a pessoa afeta ao projeto/Entidade Promotora que utilizou o servico e respetiva
justificagdo.
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A utilizagdo de viatura particular deve ter em consideragdo o interesse do projeto, sendo o valor maximo a financiar pelo
IPST de 0,36€/quildmetro. O valor estabelecido engloba as despesas com combustivel, portagens e desgaste do veiculo.
Nota: cada Entidade, em funcdo da respetiva atividade e disponibilidade financeira, pode fixar um valor especifico por
quilémetro, com respeito pelo valor maximo estabelecido.

A justificagdo destas despesas devera ser efetuada, em documento proprio (registo de deslocacdes), a fornecer pelo IPST,
que identifica a pessoa que se desloca, a data, local, percurso, motivo da deslocagdao e nimero de quilémetros percorridos.
Este documento devera ser assinado e datado nos termos ali previstos.

No caso das entidades que possuam viatura prépria, sé a titulo excecional e devidamente fundamentado, poderao ser
eventualmente consideradas elegiveis as despesas com desloca¢des em viatura particular, situagao sujeita a avaliagdo por
parte da equipa responsavel pela verificacdo da execugdo dos apoios financeiros.

|3 [ Estadas |

Integram esta rubrica as despesas com alojamento, realizadas por elementos afetos ao projeto, as quais terdo de ser
devidamente fundamentadas.

Os documentos comprovativos das despesas realizadas neste ambito, tém de ser acompanhados de informagdo sobre a
pessoa afeta ao projeto/Entidade Promotora que utilizou o servico e respetiva justificagdo.

| 4 | Refei¢cdes |
Despesas com alimentagao dos elementos afetos ao projeto. Poderdo ser consideradas elegiveis até ao limite maximo de
25% do valor financiado, sendo o valor maximo a financiar, por parte do IPST, por pessoa e refeigdo de 12€.

Os documentos comprovativos das despesas realizadas neste ambito, tém de ser acompanhados de informagdo com a
identificagdo da(s) pessoa(s) afeta(s) ao projeto/Entidade Promotora que realizou a despesa e respetiva justificagdo.

S6 serdo aceites documentos (faturas/recibos) cujos servigos estejam devidamente discriminados, em conformidade com
as regras estabelecidas pela Autoridade Tributaria para a drea da restauragao.

| 5 | Bens de consumo alimentar I
Engloba as despesas com bens alimentares destinados a Dadores de Sangue. Os documentos comprovativos das despesas
realizadas neste dmbito, tém de ser acompanhados de fundamentag&o/justificacdo da despesa.

| 6 | Material de Promogo / Publicidade |

Incluem-se despesas referentes a publicidade e marketing independentemente da sua forma, designadamente anuncios em
meios de comunicagdo social, campanhas publicitarias de promog¢do da dadiva, materiais publicitarios e de informacgao,
despesas com servigos de tipografia, brindes para oferta a Dadores.

[ 7 [ Renda / Aluguer de espago |
Podem ser imputados encargos com estrutura fisica da Entidade Promotora, como € o caso da renda ou outro tipo de aluguer
de espacgo para agOes a desenvolver no ambito do projeto.

[ 8 [ Agua/Eletricidade / Gas |
Refere-se a encargos com as instalagdes/estrutura fisica da Entidade Promotora.

| 9 | Comunicagdes |

Engloba as despesas com comunicac¢des telefénicas (fixas e/ou mdveis) com os nimeros em nome da Entidade Promotora e
identificados no quadro do formulario de candidatura, selos e registos dos correios, encargos com fornecimento de
servigos de televisdo e ligagdo a internet nas instalagdes da Entidade Promotora.

[ 10 | consumiveis |
Incluem-se as despesas com a compra de bens de consumo imediato, estritamente necessarios ao funcionamento do
projeto, como seja:

10.1 — Material de escritério — aquisicdo de canetas, lapis, marcadores, borrachas, cola, papel, dossiers, tinteiros para
impressora, etc.

10.2 — Material de higienizagdo de espagos — aquisicdo de materiais de limpeza e higiene a utilizar nas instala¢gdes afetas ao
projeto.
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| 11 | Assisténcia Técnica e Manutencdo de Instalagdes |
Engloba as despesas relativas a manutengdo e reparagdo de bens, instalagGes ou equipamentos, propriedade da Entidade
Promotora (por exemplo, contrato de manutengdo de impressoras), excluindo veiculos.

[ 12 [ combustivel / Manutengdo de veiculos |

Engloba as despesas com combustivel e manutencdo de veiculos, em desloca¢des diretamente relacionadas com as
atividades previstas no projeto, desde que os mesmos sejam propriedade da Entidade Promotora, sendo neste caso
obrigatério anexar ao formuldrio de candidatura cépia do Documento Unico/Titulo de Registo de Propriedade. Dos
documentos comprovativos das despesas realizadas neste ambito, tem de constar obrigatoriamente a matricula do veiculo
em causa, colocada pela empresa fornecedora/prestadora do servigo.

[ 13 [ Equipamento informatico |
Refere-se a despesas com aquisi¢do de computadores e impressoras.

[ 14 [ software informatico |
Refere-se a despesas com aquisicdo de software informatico desde que diretamente relacionado com as atividades previstas
no projeto que serdo consideradas desde que seja apresentada a correspondente licenca em nome da Entidade Promotora.

[ 15 [ outras despesas |

Esta rubrica assume um carater residual, s6 Ihe devendo ser afetadas despesas que ndo possam ser incluidas nas rubricas
anteriores, devendo ser sempre identificadas e fundamentadas no quadro 22| do formulario de candidatura, sob pena de ndao
serem consideradas para efeitos de financiamento.

| 25 | N2 Identificagdo bancaria |

Nos termos do n? 2, do art? 172 da Portaria n? 258/2013, de 13 de agosto, deve corresponder a conta bancaria aberta /
mantida em nome da Entidade Promotora, através da qual sdo efetuados exclusivamente os movimentos relacionados com
os recebimentos e os pagamentos a efetuar no ambito do projeto financiado.

IV — Informagao atividade ano 2024

Pretende-se uma informagdo sucinta sobre a atividade desenvolvida e acGes realizadas no ano 2024 bem como os resultados
obtidos, nomeadamente no que se refere aos que constam do quadro pois serd fator essencial e determinante para a
avaliagao do projeto.

V — Documentos e Declaragoes
S30 os exigidos pela Portaria n2 258/2013, de 13/08, essenciais para a admissdo da candidatura.

Nota final: Toda a informagdo prestada no ambito da candidatura e documentos que a integram presumem-se verdadeiros,
sendo da exclusiva responsabilidade da Entidade Promotora.
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